Фирменный бланк организации

Кому: ______________________________________
От кого_____________________________________


Служебная записка о командировке с компенсацией
№ __ 									от «___» ____________ 2021
Сообщаю, что в соответствии с Приказом №___ от ______________ г. находился в служебной командировке в период с ___ __________ 2021 г. по ___ ____________ 2021 г.
Прошу компенсировать мне следующие расходы:
На проезд, в сумме _______________ (_____________________________________) рублей при использовании (личного, арендованного, служебного – нужное подчеркнуть) автомобиля.
На проживание в сумме __________________ (______________________________) рублей, уплаченных за (аренду квартиры, гостиничный номер – нужное подчеркнуть).
И суточные за _____ дней пребывания в командировке.
[bookmark: _GoBack]Пояснения к понесенным расходам: ______________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Отметки о сроке нахождении в месте командировке:
Организация: ___________________
Период: с_______________________________ по ___________________________________
ФИО, должность и подпись ответственного лица принимающей стороны:
_____________________ __________________________ ___________________________
Приложения:


Работник:
 ___________________/_______________/

