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Служебная записка о компенсации расходов на покупку товаров

5 ноября 2021 года я приобрел строительные материалы для ремонта склада. Общая стоимость материалов — 15 500 руб. Это не превышает максимальную сумму, на которую я вправе покупать товары за счет своих средств — 50 000 руб. в месяц (приказ генерального директора ООО «Торгснаб» от 11.03.2021 № 28).
Прошу возместить мне расходы на покупку материалов в сумме 15 500 руб.

Приложения:
— товарный чек от 05.11.2021;
— кассовый чек от 05.11.2021.
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