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Генеральному директору
ООО «Торгснаб»
К.Л. Тимофееву
от О.Л. Новикова
работающего в должности водителя


Служебная записка о компенсации расходов на ремонт служебного автомобиля


Следуя 26 сентября 2021 года на служебной машине в ООО «Партнер» для доставки партии товаров по договору от 15.09.20 № 251, я обнаружил повреждение шины автомобиля.
Ремонт шины в автосервисе я оплатил из собственных денежных средств. Стоимость ремонтных работ составила 1200 руб. 00 коп. Прошу возместить понесенные мной расходы в размере 1200 руб. (тысяча двести рублей) 00 коп.

Документы, подтверждающие понесенные мной расходы, прилагаю:
– наряд-заказ от 26.09.21 № 1012;
– кассовый чек от 26.09.21 № 7036.





26.09.2021 _________________ О.Л. Новиков



